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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КАНДАЛАКША 

 КАНДАЛАКШСКОГО РАЙОНА

« 03 » сентября 2018  года                                                                                                   № 585
Об  утверждении Положения о порядке перевода жилых помещений в                         нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, расположенных на территории муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района
             В соответствии с  Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, расположенных на территории муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования городское поселение от 15.03.2016 № 206 «Об утверждении Положения  о порядке перевода жилых помещений  в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, расположенных на территории муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на                        Федотова С. О., заместителя главы администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Кандалакши» и на сайте администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района.

Глава администрации

муниципального образования                                                                            В. Г. Задворных
	УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

муниципального образования                   городское поселение Кандалакша

Кандалакшского района
от 03.09.2018 № 585


ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КАНДАЛАКША КАНДАЛАКШСКОГО РАЙОНА 
1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Жилищного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановления Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» в целях установления единого порядка перевода жилых  помещений  в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения, расположенных на территории муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района.
Положение устанавливает порядок и условия перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района (далее – муниципальное образование). 

1.2. Основные термины и понятия.

Собственники помещений - юридические и физические лица, осуществляющие права владения, пользования и распоряжения принадлежащими им помещениями в соответствии с их назначением.

Жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства).
Квартира - структурно обособленное помещение в многоквартирном доме, обеспечивающее возможность прямого доступа к помещениям общего пользования в таком доме и состоящее из одной или нескольких комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком обособленном помещении.

Комната - часть жилого дома или квартиры, предназначенная для использования в качестве места непосредственного проживания граждан в жилом доме или квартире.

1.3. Утратил силу (Пост. № 934 от 28.12.2018 г.)
2. Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
           2.1. Условия перевода жилых помещений в нежилые и  нежилых помещений в жилые помещения
2.1.1. Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение осуществляется по инициативе и за счет средств собственника помещения,   арендатора или  нанимателя помещения  (с согласия собственника  этого помещения)  с учетом  требований  Жилищного кодекса РФ,  законодательства о градостроительной деятельности и настоящего Положения.
2.1.2. Перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц.
2.1.3. Перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми.
2.1.4 Перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение не допускается.

2.1.5. Перевод нежилого помещения в жилое помещение  не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.
2.1.6. Утратил силу (Пост. № 934 от 28.12.2018 г.)
2.2.  Порядок перевода жилых помещений в нежилые и нежилых  помещений в жилые помещения
2.2.1. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение заявитель предоставляет в Отдел земельных, имущественных отношений и градостроительства администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района (далее - Отдел) следующие документы:

1) заявление о переводе помещения (Приложение 1);
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный  и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 
2.2.2. Для завершения переустройства и (или) перепланировки необходимы следующие документы:

- заявление (Приложение 2);

- акты на скрытые работы (при необходимости).

2.2.3. Заявление заверяется подписью заявителя (представителя заявителя).

В случае представления заявления при личном обращении заявитель или представитель заявителя предъявляет документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. Представитель заявителя также предъявляет доверенность, оформленную в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации либо иной документ, подтверждающий его право действовать от имени заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и предоставляет выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или иные документы, подтверждающие его право действовать от имени юридического лица без доверенности.

Заявление может быть представлено в Отдел  по почте или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе «Интернет», включая единый и региональный порталы.  

При предоставлении заявления представителем заявителя по почте либо в  форме электронного документа к такому заявлению прилагается доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации либо иной документ, подтверждающий его право действовать от имени заявителя. 

2.2.4. Обязанность по предоставлению документов, указанных в подпунктах 1,2 (в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в ЕГРН), 5 пункта 2.2.1, пункте 2.2.2 настоящего Положения, возложена на заявителя.

2.2.5. Документы (сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 (в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в ЕГРН), 3, 4 пункта 2.2.1 настоящего Административного регламента, Отдел запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе при наличии технической возможности в электронной форме с применением системы межведомственного электронного взаимодействия в случае, если заявитель не представил их по собственной инициативе.

Документы, указанные в подпунктах 2 (в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в ЕГРН), 3, 4 пункта 2.2.1 настоящего Положения предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо организации, подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления.

2.2.6. Запрещается требовать от заявителя:
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,  органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.2.7. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения Отделом, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия, обязаны направить их в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Отдел. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

2.2.8. Решение о переводе или об отказе в переводе помещения (Приложение № 3) должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с п. 2.2.1 раздела 2.2. Положения документов Отделом, не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в данный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных в п. 2.2.1 раздела 2.2. Положения, через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в орган, осуществляющий перевод помещений.

2.2.9. Орган, осуществляющий перевод помещений, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в п. 2.2.8 раздела 2.2. Положения решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. В случае представления заявления о переводе помещения через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.
          2.3.     Отказ в переводе жилого помещения в нежилое,  нежилого  помещения  в жилое помещение
2.3.1. Основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение является:

- непредставление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя в соответствии с пунктом 2.2.4 настоящего Положения;

- поступление в Отдел ответа на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с подпунктами 2 (в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в ЕГРН), 3, 4 пункта 2.2.1. настоящего Положения, если соответствующие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если специалист Отдела уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документы и (или) информацию, указанные в пункте 2.2.1. настоящего Положения, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение самостоятельно, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течении пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения требованиям законодательства.

2.3.2. Основания для отказа в приеме документов на бумажном носителе отсутствуют.

2.3.3. Основанием для отказа в приеме документов в электронном виде является:

- отсутствие электронной подписи;

- если в результате проверки простой или усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности;

- наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к информации, содержащейся в документе, средствами программного обеспечения, находящегося в свободном доступе.

2.3.4. Рассмотрение заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение приостанавливается  на срок не более 15 рабочих дней при поступлении в Отдел ответа на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с подпунктами 2 (в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в ЕГРН), 3, 4 пункта 2.2.1. настоящего Положения, если соответствующие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

Отдел уведомляет заявителя о получении такого ответа, предложив представить документы и (или) информацию самостоятельно.

В случае представления заявителем недостающих документов в течение 15 рабочих дней со дня направления ему вышеуказанного уведомления, предоставление муниципальной услуги возобновляется.

2.3.6. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.4. Контроль  за  нецелевым использованием жилого помещения  или нежилого помещения.

2.4.1.  Контроль за переводом жилых помещений в нежилые и нежилых в жилые помещения осуществляется Отделом.
2.4.2. Юридические и физические лица, использование которыми не по прямому назначению помещений в них повлекло за собой ухудшение технического состояния отдельных конструктивных элементов или объекта в целом, состояния придомовых территорий или ущемление законных прав других граждан, проживающих в многоквартирном жилом доме, несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.

2.4.3. Использование нежилого здания (помещения) допускается только в целях, указанных в заявлении.

         Приложение №1  к Положению                                                                                                                                      
в Отдел земельных, имущественных  отношений и градостроительства администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района__________________
                                                                                                          (наименование органа местного самоуправления,               муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

(НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ)

От ___________________________________________________________________________

(указывается собственник жилого (нежилого) помещения

_____________________________________________________________________________
либо собственники жилого (нежилого) помещения, находящегося

_____________________________________________________________________________
в общей собственности двух или более лиц, в случае если

_____________________________________________________________________________
ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен

_____________________________________________________________________________
в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание:

1.  Для  физических  лиц  указываются:  фамилия,  имя,  отчество, реквизиты документа,  удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;

2.  Для  представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

3.  Для  юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого (нежилого) помещения ____________________________________________________________________________                                                                                          
                          (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_____________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж

Сведения  о  документах,  подтверждающих  право  собственности переводимого помещения

_____________________________________________________________________________
                                                    наименование документа, номер, дата выдачи документа

1.Прошу разрешить ___________________________________________________________
(перевод жилого помещения в нежилое

_____________________________________________________________________________
помещение или нежилого помещения в жилое помещение - нужное указать),

_____________________________________________________________________________
занимаемого на основании (права собственности - нужное указать)

_____________________________________________________________________________
для каких целей

Пункт 2 заполняется, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого   помещения  требуется  проведение  его  переустройства  и  (или) перепланировки, и (или) иных работ.

2.Прошу разрешить ____________________________________________________________                  (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
 жилого (нежилого) помещения согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения:

_____________________________________________________________________________
(номер проектной документации и наименование проектной организации)

3. Срок производства ремонтно-строительных работ

с "____" _________________ 20____ г. по "____" _________________ 20____ г.

4. Режим производства ремонтно-строительных работ с 10.00 по 13.00 часов и с 15.00  по 20.00 часов  в ___будние____ дни, с 15.00 по 20.00 часов в выходные (суббота, воскресенье) и  установленные законодательством Российской Федерации нерабочие праздничные дни.

Обязуюсь:

-  осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с  проектом (проектной документацией);

-  обеспечить  свободный  доступ  к  месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования  либо  уполномоченного им органа для проверки хода строительных работ;

-  осуществить  работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

_____________________________________________________________________________
                          перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

_________________________________________________________на___________ листах;

2)  проект  (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки помещения                        на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения                              на _____ листах;

4) поэтажный план здания с экспликацией;

5) иные документы: __________________________________________________________.

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________

           (дата)                             (подпись заявителя)            (расшифровка подписи заявителя)
"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________

"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________

 ___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________

---------------------------------------------------------------------------

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме "_____" ________________ 20___ г.

Выдана расписка в получении документов "_____" _________________ 20___ г. N _______

Расписку получил: ______________ 20_______ г.       _____________________

                                                                                                    (подпись заявителя)

____________________________ _________________________________ _______
(должность,  Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление   (подпись)

    Примечание:

    <*> - Заявление  подписывается  собственником  помещений  в присутствии должностного  лица,  принимающего  документы.  В ином случае представляется оформленное   в   письменном   виде   согласие   собственника,   заверенное

нотариально.
  Свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю согласие уполномоченным лицам администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурных подразделений администрации муниципального образования, зарегистрированных по адресу: 184056 г.Кандалакша Мурманская область ул.Первомайская, д.34, на   обработку   (любое   действие  (операцию)  или  совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  всех следующих персональных данных:

1.Фамилия, имя, отчество, дата рождения; 2. Степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников: детей, а также мужа (жены); 3. Адрес регистрации и фактического проживания; 4. Номер телефона; 5. Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан); 6. Сведения о доходах, недвижимом имуществе и транспортных средствах субъекта персональных данных, а также о доходах и имуществе членов его семьи.

 Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации при исполнении администрацией муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурными подразделениями администрации муниципального образования полномочий и процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и (или) оказании муниципальных услуг (осуществлении муниципальных функций).

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия; 

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3)  в   случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных администрация муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурным подразделениям администрации муниципального образования вправе   продолжить   обработку   персональных   данных  без  согласия  при наличии  оснований,  указанных в пунктах  2 - 11  части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4) после  прекращения исполнения процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и (или) оказания муниципальных услуг (осуществления муниципальных функций) персональные данные хранятся в администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурных подразделениях администрации муниципального образования в   течение   срока   хранения   документов,   предусмотренных  действующим законодательством Российской Федерации;

5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на  администрацию муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурными подразделениями администрации муниципального образования функций, полномочий и обязанностей.

Датой начала обработки персональных данных является дата подписания настоящего заявления.


                  __________ 
                                                                                                                             (подпись)
Приложение  2 к Положению
В  Отдел земельных, имущественных отношений и градостроительства администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)
от ____________________________________                         (данные заявителя, для физических лиц-Ф.И.О.,                                  _____________________________________
               для юридических лиц-юридический адрес  действующего от имени_______________________,                                  _____________________________________
                      (Ф.И.О. или наименование заявителя)                           на основании ________________________________                                   _____________________________________                               _____________________________________
(указываются данные документа, подтверждающего полномочия представителя)                               Зарегистрирован по адресу:  

_____________________________________
_____________________________________
Контактный телефон:                                  

Заявление
о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения

Прошу   назначить  приемочную  комиссию  для  подтверждения  завершения перепланировки   и   (или)   переустройства   жилого  (нежилого)  помещения, расположенного в жилом доме  N ___________ по ул. _________________________, выполненной с целью использования ________________________________________________________________________

(вид использования)

_____________________________________________________________________________
Разрешение (Уведомление) о переводе указанного помещения выдано

_____________________________________________________________________________
(кем, когда)

Приложение:__________________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


                            (подпись заявителя)

                                  (должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	             (подпись)


----------------------------------------------------------------------------------------------------
  Свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю согласие уполномоченным лицам администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурных подразделений администрации муниципального образования, зарегистрированных по адресу: 184056 г.Кандалакша Мурманская область ул.Первомайская, д.34, на   обработку   (любое   действие  (операцию)  или  совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  всех следующих персональных данных:

1.Фамилия, имя, отчество, дата рождения; 2. Степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников: детей, а также мужа (жены); 3. Адрес регистрации и фактического проживания; 4. Номер телефона; 5. Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан); 6. Сведения о доходах, недвижимом имуществе и транспортных средствах субъекта персональных данных, а также о доходах и имуществе членов его семьи.

 Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации при исполнении администрацией муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурными подразделениями администрации муниципального образования полномочий и процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и (или) оказании муниципальных услуг (осуществлении муниципальных функций).

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия; 

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3)  в   случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных администрация муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурным подразделениям администрации муниципального образования вправе   продолжить   обработку   персональных   данных  без  согласия  при наличии  оснований,  указанных в пунктах  2 - 11  части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4) после  прекращения исполнения процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и (или) оказания муниципальных услуг (осуществления муниципальных функций) персональные данные хранятся в администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурных подразделениях администрации муниципального образования в   течение   срока   хранения   документов,   предусмотренных  действующим законодательством Российской Федерации;

5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на  администрацию муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурными подразделениями администрации муниципального образования функций, полномочий и обязанностей.

Датой начала обработки персональных данных является дата подписания настоящего заявления.
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Приложение  3 к Положению
	
                 АДМИНИСТРАЦИЯ
              МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КАНДАЛАКША

                               Кандалакшского района

184040, г. Кандалакша, ул. Первомайская, д. 34

Тел./факс  (81533) 9-51-38
E-mail: kanda-admin@com.mels.ru
От ___________________ № _____________________

                   На __________________от ______________________

	Кому ________________________________________
                        (фамилия,  имя, отчество-
________________________________________
                                         для граждан;
________________________________________
                  полное наименование организации
________________________________________
                для юридических лиц)

Куда _______________________________________
(почтовый индекс и адрес

________________________________________
заявителя согласно заявлению

________________________________________
о переводе)

________________________________________



УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

_____________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью______ кв. м, находящегося по адресу:

_____________________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)

_______________________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ____, корпус (владение, строение) _____, кв. _____,  из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)                   (ненужное  зачеркнуть)                                                         
в целях использования помещения в качестве _____________________________________
                                                                                    (вид использования помещения в соответствии с

_____________________________________________________________________________,
с заявлением о переводе
РЕШИЛ (___________________________________________________________________________):

                                            (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

    а) перевести из  жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;

                                         (ненужное зачеркнуть)

    б)  перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

_____________________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству

____________________________________________________________________________________________
(перепланировке) помещения

_____________________________________________________________________________________________
или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

____________________________________________________________________________________________
    2.  Отказать  в  переводе  указанного  помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с_______________________________________________________________
           основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской  Федерации

______________________________________     ________________     __________________
     (должность лица, подписавшего уведомление)             (подпись)                               (расшифровка подписи)

"____" ____________ 20___ г.

М.П.

Приложение  4 к Положению
	


                 АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КАНДАЛАКША

          Кандалакшского района

184040, г. Кандалакша, ул. Первомайская, д. 34

Тел./факс  (81533) 9-51-38
E-mail: kanda-admin@com.mels.ru
От ___________________ № _____________________

                   На __________________от ______________________

	Кому _______________________________________
                        (фамилия,  имя, отчество-
________________________________________
                                         для граждан;
________________________________________
                  полное наименование организации
________________________________________
                  для юридических лиц)

Куда _______________________________________
(почтовый индекс и адрес

________________________________________
заявителя согласно заявлению

________________________________________
о переводе)

________________________________________



ИЗВЕЩЕНИЕ ОБ ОТСУТСТВИИ В ОРГАНАХ И (ИЛИ) ОРГАНИЗАЦИЯХ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ, ЗАПРАШИВАЕМЫХ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ
Отдел земельных, имущественных отношений и градостроительства администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района (далее Отдел), рассмотрев Ваше заявление о переводе помещения общей площадью______ кв. м, находящегося по адресу:

_____________________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)

_____________________________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ____, корпус (владение, строение) _____, кв. _____,  из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)                    
 (ненужное  зачеркнуть)       

в целях использования помещения в качестве _____________________________________________________________________________
     (вид использования помещения в соответствии  с заявлением о переводе
сообщает, что ________________________________________________________________________                                         _____________________________________________________________________________________________
(наименование поставщика(ов) документов и информации)

не подтверждено _____________________________________________________________________

                 (указывается отсутствующие информация и (или) документ)

Предлагаем Вам в срок ___________________________    направить в адрес Отдел                                                             (дата)                                                                       
                                                                _____________________________________________________________________________________

(наименование документа)

В случае непредставления Вами запрашиваемого(ых) документа(ов)  Отдел на основании пункта 1.1 части 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации вправе отказать Вам в  переводе  указанного  помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое).

Начальник Отдела                         _________________                ____________________

                                                             (подпись)                                 (расшифровка подписи)
Ф.И.О. исполнителя, номер телефона


Приложение  6 к Положению
	                        АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КАНДАЛАКША

          Кандалакшского района

184040, г. Кандалакша, ул. Первомайская, д. 34

Тел./факс  (81533) 9-51-38
E-mail: kanda-admin@com.mels.ru
От ___________________ № _____________________

                   На __________________от ______________________

	Кому _________________________________________

                        (фамилия,  имя, отчество-
_________________________________________
                                         для граждан;
_________________________________________
                 полное наименование организации
_________________________________________
                  для юридических лиц)

Куда _________________________________________

(почтовый индекс и адрес

_________________________________________
заявителя согласно заявлению

________________________________________
о переводе)

_________________________________________


РАСПИСКА № ______

Муниципальным служащим (указывается уполномоченный орган)_____________________

                                                                                                                                     (ФИО должностного лица)

для перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (завершения перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение), расположенного по адресу:

_____________________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)

_____________________________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ____, корпус (владение, строение) _____, кв. _____,  из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)                    

 (ненужное  зачеркнуть)       

в целях использования помещения в качестве ____________________________________________________________________________,
              (вид использования помещения в соответствии с с заявлением о переводе

Получены следующие документы в соответствии с п. 2.6.1. (2.6.2.) Административного регламента:

	№       № п/п
	          Наименование документа
	                 Вид документа
 (оригинал, нотариальная
копия,
ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

1. __________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________________

 ____________    ______________________ 

         (подпись)               (расшифровка подписи)

 __________ дата выдачи расписки

                                                                                                                             Приложение  7 к Положению
АКТ ПРИЕМКИ

ЗАКОНЧЕННОГО ПЕРЕУСТРОЙСТВОМ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКОЙ

ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ, ПЕРЕВОДИМОГО В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ)

ПОМЕЩЕНИЕ, ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИЕЙ

"_____" ___________ 20___ г.                                              _____________________________                    
                                                                                                                                (место нахождения объекта)

Приемочная   комиссия,   утвержденная   постановлением  администрации  муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района  от _________ N __________, в составе:

Председатель комиссии:                            _________________________________________
                                                                                                              (Ф.И.О./должность)

Заместитель председателя комиссии:      __________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О./должность)

Члены комиссии:

                                                                      _________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О./должность)

                                                                      _________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О./должность)
                                                                      _________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О./должность)
Установила:

1. Заказчиком (владельцем квартиры) ____________________________________________
                                                                                               (фамилия, имя, отчество)

На основании заявления от ______________ предъявлено к приемке жилое (нежилое)

                                                                                                               ненужное зачеркнуть

помещение, расположенное ____________________________________________________
                                                                                                     (адрес)

_____________________________________________________________________________
законченное переустройством и (или) перепланировкой с целью использования:

_____________________________________________________________________________
                                            планируемое использование помещения

2. Переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения осуществлялась на основании:

2.1. _____________________________________________________________________________
                                                     (решения о переводе, номер и дата, кем принято)

2.2. ____________________________________________________________________________
                                                        (номер проекта, кем разработан)

3. Работы осуществлялись: ____________________________________________________
                                              (наименование и реквизиты производителя работ)

4. Краткая характеристика выполненных работ и конструктивов:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
6. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

- начало: _____________________________ окончание: _____________________________
                      (дата, месяц, год)                                                                        (дата, месяц, год)

7. Предъявленный к приемке объект:

_____________________________________________________________________________
                                                            (наименование объекта)

имеет следующие показатели по проекту:

_____________________________________________________________________________
           (общая, жилая площадь, этажность, количество комнат, фасад,  вместимость,   торговая площадь)

РЕШЕНИЕ приемочной комиссии:

Работы   по   перепланировке  и  (или)  переустройству  жилых  (нежилых) помещений, расположенных в жилом доме N ____ по ул. _______________________N квартиры _______ в _______________________________, с целью использования под _____________________________________________________________________________
                        (вид использования помещения в  соответствии с заявлением о переводе)

считать завершенными.
Примечание:

1. Настоящий акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода  помещения  _____________________ и является основанием использования  переведенного  помещения  в  качестве  нежилого (жилого) помещения (основание: п. 9 ст. 23 Жилищного кодекса РФ).

Председатель комиссии

____________________  ( _______________________ )                                                               

                                                               (личная подпись)           (расшифровка подписи)
Члены комиссии
 _____________________     ( _______________________ )

_______________________  ( _______________________ )

_______________________  ( _______________________ )

_______________________  ( _______________________ )

_______________________  ( _______________________ )

Приложение  8 к Положению
АКТ ПРИЕМКИ

ЗАКОНЧЕННОГО ПЕРЕУСТРОЙСТВОМ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКОЙ

ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ, ПЕРЕВОДИМОГО В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ)

ПОМЕЩЕНИЕ, ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИЕЙ

"_____" ___________ 20___ г.                                              ___________________________________

                                                                                                                                         (место нахождения объекта)

Приемочная   комиссия,   утвержденная   постановлением  администрации  муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района  от _________ N __________, в составе:

Председатель комиссии:                            ___________________________________________
                                                                                                              (Ф.И.О./должность)

Заместитель председателя комиссии:      ___________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О./должность)

Члены комиссии:

                                                                      __________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О./должность)

                                                                      _________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О./должность)
                                                                      ________________________________________
                                                                                                               (Ф.И.О./должность)
Установила:

1. Заказчиком (владельцем квартиры) _____________________________________________
                                                                                               (фамилия, имя, отчество)

На основании заявления от __________________ предъявлено к приемке жилое (нежилое)

                                                                                                               ненужное зачеркнуть

помещение, расположенное _____________________________________________________
                                                                                                     (адрес)

_____________________________________________________________________________
законченное переустройством и (или) перепланировкой с целью использования:

_____________________________________________________________________________
                                                    планируемое использование помещения

2. Переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения осуществлялась на основании:

2.1. _____________________________________________________________________________
                                                     (решения о переводе, номер и дата, кем принято)

2.2. _____________________________________________________________________________
                                                        (номер проекта, кем разработан)

3. Работы осуществлялись: _____________________________________________________
                                              (наименование и реквизиты производителя работ)

4. Краткая характеристика выполненных работ и конструктивов:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
6. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

- начало: _____________________________ окончание: _____________________________
                      (дата, месяц, год)                                                                        (дата, месяц, год)

7. Замечания:____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
РЕШЕНИЕ приемочной комиссии:

Работы   по   перепланировке  и  (или)  переустройству  жилых  (нежилых) помещений, расположенных в жилом доме N ____ по ул. _______________________N квартиры _______ в _______________________________, с целью использования под _____________________________________________________________________________
                        (вид использования помещения в  соответствии с заявлением о переводе)

считать незавершенными.

Председатель комиссии

_______________________  ( _______________________ )

           (личная подпись)                                             (расшифровка подписи)
Члены комиссии
_______________________  ( _______________________ )

_______________________  ( _______________________ )

_______________________  ( _______________________ )

_______________________  ( _______________________ )

_______________________  ( _______________________ )

